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ZAKLADNI SKOLA
A MATERSKA SKOLA LOUKOV

C. 47 PROVOZNI RAD MATERSKE SKOLY
Cj.: SM_47/2024
Vypracoval: Mgr. Marie Syryc¢anska, reditelka
Skoly

Schvalil: Mgr. Marie Syryc¢anska, reditelka
Skoly

Smérnice nabyva platnosti ode 1.9.2024

dne:

Smérnice nabyva uéinnosti ode 1.9.2024

dne:

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych

dodatkii, které tvoii soucast tohoto predpisu.

I. Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 165, odst. 1., pism. a) zakona ¢&é. 561/2004 Sb. o
predSkolnim, zakladnim strednim, vys$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky
zakon) v platném znéni a na zakladé § 7 odst. 2) zakona ¢. 258/2000 Sb. o ochrané
verejného zdravi v platném znéni vydavam jako statutarni organ Skoly tento rad. Je
zpracovan podle hygienické vyhlasky ¢. 160/2024 Sb. o hygienickych pozadavcich
na prostory a provoz zafizeni a provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a
mladistvych a détskych skupin.

II. Udaje o zafizeni

Nazev: Zakladni $kola a Matefrska Skola Loukov, okres Kromériz
Pravni forma: prispévkova organizace

Sidlo: Loukov 119, 76875 Loukov

Odlouéené pracovisté MS: Loukov 216

ICO: 70983437

Telefon: 739 643 733

Mobil: 739 642 497 (reditelka)

E-mail: ms@skolaloukov.cz

Web: http://skolaloukov.cz/web/

Vedeni Skoly: Mgr. Marie Syrycanskd, reditelka, Mgr. Michaela Novakova -
zastupkyné pro MS
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ZAKLADNI SKOLA
A MATERSKA SKOLA LOUKOV

1. Typ 3koly: Mateiska Skola — celodenni péce

2. Vzdélavaci program: Skolni vzdélavaci program pro predskolni
vzdélavani ,,SE SKRITKEM SKOLKACKEM
ZAZIVAME DOBRODRUZSTVIi“, platny od 1. 9.
2024

3. Kapacita: 60 déti

4. Provozni doba:

6:00 hodin — 16:00 hodin

5. Zajmové ¢éinnosti, krouzky, sportovni vyZiti: Logopedicka naprava, plavecky

Vycvik — predsSkolaci (dle zajmu a
volnych mist), dopravni vychova v ZS

6. Vyuzivani Skolni budovy a pozemku pro jiné aktivity Skoly:
Zarazeni a organizovani spoleénych ¢innosti pro zaky a jejich rodice:

e Den otevienych dveri pro rodic¢e déti Skoly, herni¢ky pro zajemce o vzdélavani

e Besidky

zahradé
Den déti

III. Rezim dne:

poiadani sportovnich odpoledni, maskarniho karnevalu... v budové MS/na $kolni

Vanoc¢ni a velikonoéni tvorivé dilny
Den matek, Den otcti
Rozlouceni s predskolaky a dalsi

6.00 — 8.00 schazeni vsech déti

1. TRIDA - MAL]{ SKRITCI

6:00 — 9:45 spontanni a fizené pohybové, jazykové a estetické ¢innosti,
komunikaéni kruh, individualni a skupinové planované
¢innosti, hygiena

8:45-9:15 svacina, hygiena

v rozmezi do 11:40

priprava na pobyt venku a pobyt venku, hry a sportovni

aktivity, poznavaci vychazky a exkurze, individualni
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zajmova ¢innost (pfi nepriznivém pocasi spontanni a

zajmové ¢innosti), priprava na obéd a hygiena

11:45-12:15 obéd, hygiena

12:15-12:30 odchody déti po obédé

12:30-14: 00 odpoledni odpocinek, literarni nebo hudebné relaxaéni
chvilky

14:00 - 16: 00 hygiena, odpoledni svadinka, télovychovna, logopedicka

chvilka, zajmové ¢innosti, za priznivého pocasi sezonni

¢innosti na Skolni zahradé

2. TRIDA - VELCI SKRITCI

7:30 — 8:20 komunikaéni kruh, spontanni ¢innosti, hygiena
8:20 - 8:50 svacdina, hygiena
8:50 - 9:30 fizené ¢innosti pohybové, jazykové, estetické a tvorivé,

realizace napadu déti, individualni a skupinové spontanni a

planované ¢innosti

v rozmezi do 11:30 | pobyt venku, hygiena pfiprava na obéd

11:30 - 12:00 obéd, hygiena

11:50-12: 15 odchody déti po obédé

12:15-14: 00 odpoledni odpocinek, literarni nebo hudebné relaxaéni
chvilky

13: 15-14:00 postupné vstavani, hygiena, zajmové ¢innosti

14: 00 — 15:00 hygiena, odpoledni svaéinka, télovychovna, logopedicka

chvilka, zajmové ¢innosti, za priznivého pocasi sezonni

¢innosti na Skolni zahradé
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15: 00-16: 00 Predani déti v prvni tridé

Denni reZim je piizptisoben dobé podavani jidla s dodrzenim ¢asovych intervali, v
pfipadé vylett ¢i kulturnich pfedstaveni pfipadné jinych akci miiZe byt upraven.

IV. strava a odhlaSovani stravy

¢ Souéasti budovy MS je $kolni kuchyné:

* stravovani cizich stravniki (samostatny vchod do budovy — vydej do jidlonosi¢t
od 11:00)

* vareni stravy pro déti a zaky Skoly, zaméstnance

+  Pii ptijeti ditéte do MS stanovi feditelka $koly po dohodé se zakonnymi zastupci
zpusob a rozsah stravovani ditéte/zaka.

+  P¥i prijeti se vyplni PRIHLASKA KE STRAVOVANI, ktera se odevzda vedouci SJ.
Tato ptihlaska je platna po celou dochazky ditéte / zaka do MS i ZS.

+ Skolni stravovani se uskuteéiiuje pouze v dobé pobytu ditéte ¢ zaka ve
Skolce/skole. To znamena, ze v pripadé absence ditéte/zaka musi byt obéd
odhlasen rano DO 6:00 hod. Prvni den nepiedpokladané absence — nemoci - je
mozné stravu odebrat za sniZzenou cenu do jidlonosi¢i ve SJ od 11:15 do 11:30
hod. Nutnosti jsou vlastni jidlonosi¢e, které si rodi¢e bezprostredné pied
vydejem piinesou. Jidlo podavané do jidlonosic¢i je uréeno k okamzité spotiebé
— nejdéle do 12:30. Skola zodpovida za kvalitu stravy do okamziku vydeje. Za
skladované a ohrivané jidlo nepiebira Skola zodpovédnost.

* S platnosti od 1.4.2023 se strava objednava a odhlaSuje pomoci aplikace
strava.cz.

+ Cislo jidelny Loukov: 10308

* PrihlaSovaci jméno: prijmenijmeno (prijmeni jméno ditéte bez diakritiky, bez
mezer, vSechna pismena mala)

+ Heslo: pieda vedouci SJ.

VI. Zasobovani vodou, pitny rezim

e Pitna voda je odebirana z obecniho vodovodu, kontrolu hygienickych limita
provadi ziizovatel. O provedenych kontrolach je skole poskytnut protokol, ktery
je uschovan u reditelky Skoly.

e Po cely den maji déti k dispozici dostatek piti, nebot jim pripravujeme bylinkové,
ovocné cCaje, redéné dzusy ¢i instantni ovocné napoje, které maji nalité ve
vlastnich hrniécich na tacu spoleéné s konvici, ze které si mohou déti vzdy napoj
pridat dle vlastni potifeby. Pfiprava a dopliiovani napojt — v pribéhu dne ucitelky,
béhem obéda kucharky.
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VII. Hluk

Skola neprovozuje zadnou éinnost, pii které by hluk prekraéoval hygienické limity.
Pokud jsou ve Skole provadény opravy apod., s dodavateli je smluvné ujednano, ze
hluéné prace budou provadény v dobé mimo vyuku. Hodnota hluku pronikajiciho
zvenci do budovy nepirekracuje hygienické limity.

VIII. Vybavovani skoly

Pfi vybavovani $koly, nakupech nabytku apod. jsou od dodavatelti vyZzadovana
osvédceni o hygienické nezavadnosti nabytku.

Mistnosti jsou vybaveny nabytkem, ktery zohlednuje rozdilnou télesnou vysku déti.
Velikostni typy Skolniho nabytku a ergonomické zasady prace déti vsedé odpovidaji
vyhlasce ¢. 160/2024 Sb.

Rozsazeni déti v ucebné se ridi podle jejich télesné vySky; dale se piihlizi ke
specialnim vzdélavacim potiebam, pripadnym zrakovym a sluchovym vadam a
jinému zdravotnimu postizeni. Dbame na to, aby u déti nedochazelo k
jednostrannému zatizeni svalovych skupin.

VIII. UdrZba a tiklid matefské skoly

Pro ¢iSténi a uklid Skoly jsou stanoveny postupy, které jsou zakotveny v pracovnich
naplnich provoznich zaméstnancti. Nakup Cdisticich prostfedka zajiStuji vedouci
pracovnici na vSech pozicich a schvaluje reditelka Skoly. Hospodareni s €isticimi
prostfedky maji na starost domovnice, ve SJ vedouci SJ.

Uklid v zafizeni pro vychovu a vzdélavani v prostorach uréenych pro trvaly pobyt
déti se provadi:

a) denné setfenim vsech podlah a povrchii na vlhko, u koberct vyc¢isténim
vysavacem

b) denné vynasenim odpadki

c) denné za pouziti ¢isticich prostiedki s dezinfekénim uc¢inkem umytim umyvadel
a zachodu

d) nejméné 1x tydné omytim omyvatelnych ¢asti stén a dezinfikovanim umyvarny
a zachodu

e) 2x ro¢né umytim oken véetné ramd, svitidel a svételnych zdrojt

f) 2x rocné celkovym velkym uklidem vS§ech prostor a zafizovacich predméta

g) malovanim 1x za 3 roky — dle dohody se ziizovatelem a finanénich mozZnosti

h) pravidelnou udrzbou nuceného vétrani

ch) Pii vyskytu hmyzu, hlodavci a dal$ich zZivocichii ve §kole je proveden specialni
ochranny zasah odbornou firmou.
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Vymeéna pradla:

lizkoviny - 1x za 2-3 tydny
rucniky - 1x tydné (pfi znecisténi okamzité dle potireby)

« pyzama - 1x za tyden (DETI SI NOSi DOMU)

Zpusob prani pradla: pereme ve $kolce

Zpuasob manipulace s pradlem: nejprve se svlékne vSechno $pinavé pradlo, ulozi se
do transportniho obalu, ktery zabranuje kontaminaci okoli ne¢istotami (latkovy
pytlik) a odnese se k vyprani do pracky, poté je doneseno a povleceno pradlo €isté.

IX. Pracovni podminky

Ve Skole neni Zadné rizikové pracovisté.

Skola ma zpracovanu smérnici pro Osobni ochranné pracovni prostiedky,
které jsou vydavany uréenému okruhu zaméstnanct. Seznam je kazdoroéné
kontrolovan vedoucimi pracovniky na vsech urovnich, pfipadné upravovan.
Pro vyuku jsou pouzivany mistnosti, které spliuji poZadavky na osvétleni,
vybaveni, vétrani, velikost a vybaveni. V zadné z uceben neni piekrocen
maximalni pocet déti.

Rezim dne je stanoven s ohledem na vékové zvlastnosti déti, jejich biorytmus.
Dbame na prevenci jednostranné statické zatéze vybranych svalovych skupin
vychovou ke spravnému sezeni a drzeni téla.

Denni doba pobytu déti venku je po maximalni moznou dobu, upravuje se s
ohledem na aktualni klimatické podminky.

Ve tifidach zajiStuji vyucujici vhodné podminky pro vyuku zejména
sledovanim teploty v u¢ebné, dostateénym vétranim, manipulaci s Zaluziemi
reguluji osvétleni tfidy a minimalizuji osvétleni tfidy soucasné dennim i
umélym osvétlenim.

Pii trvalé praci zaméstnance na pocitaci, je klavesnice oddélena od
obrazovky, aby zaméstnanci umoznila zvolit nejvhodné;jsi pracovni polohu.

X. Mimoskolni akce

Pro kazdou mimoskolni akci je uréen pedagogicky zaméstnanec Skoly jako
vedouci akce. Ten zajiStuje dodrzeni podminek pro poradani akce (Skolsky
zakon €. 561/2004 Sb., vyhlaska ¢. 106/2001Sb., o hygienickych pozadavcich
na zotavovaci akce pro déti...). Vede zaznamy o piredepsanych naleZitostech
— souhlas rodict s ucasti ditéte, prohlaseni rodi¢t o zdravotnim stavu, atd.

XI. Osvétleni

VSechny prostory slouzici k vyuce maji zajisténo vyhovujici denni osvétleni.
Regulace denniho osvétleni, rozloZeni svétla a zabrana oslnéni je feSena v souladu s
normovymi pozadavky.
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XII. Vétrani

Vsechny prostory vyuzivané pro pobyt déti v budové Skole jsou piimo vétratelné.
Intenzita vétrani odpovida pozadavkim vyhlasky ¢. 160/2024 Sb. Okna jsou
zajiSténa proti rozbiti v disledku privanu. Ovladani ventila¢nich otvorad je
dosazitelné z podlahy.

XIII. Vytapéni a parametry mikroklimatickych podminek

Mistni podminky vyhovuji parametrim mikroklimatickych podminek stanovenych
vyhlaskou. Orientaéni kontrola teploty vzduchu v prostorach s trvalym pobytem je
zabezpecena pomoci nasténnych teploméra

XIV. Vybaveni Skoly

e Vsechna télesa ustredniho topeni ve $kolnich prostorach jsou opatifena kryty
pro zamezeni urazu.

e Ve Skole se nevyskytuji dvefe kyvavé nebo turniketové. VSechny dvefe maji
predepsané rozméry.

e Centralni 1ékarnicka je umisténa v kancelari zastupkyné Skoly. U 1ékarnicek
je umistén traumatologicky plan a seznam obsahu lékarnic¢ek.

e Pii volbé rostlin a drevin vysazovanych na pozemky uréené pro zarizeni a
provozovny pro vychovu a vzdélavani je zohlednéna ochrana zdravi déti a
zakt a jejich rozumové schopnosti. Nové vysazované dieviny nesnizuji
pozadované parametry denniho osvétleni ve vnitinich prostorach okolnich
budov. Vzdalenost sazené dreviny od obvodové zdi budov je stejna, jako je
jeji predpokladana maximalni vySka. Vysazené rostliny, travnaté plochy a
dieviny jsou fadné udrZzovany. Pro venkovni hraci plochy je zabezpecen
privod vody ke kropeni a ¢isténi.

XV. Nebezpeéné chemické latky
e Nebezpecné latky jsou skladovany v uzamykatelnych mistnostech, do kterych
nemaji déti pristup.
¢ Rostliny a dreviny vysazené v arealu Skoly nejsou jedovaté, ani alergizujici

dieviny. Pokos travy je provadén v intervalech, které zamezuji vyskytu
kvetoucich trav. Seceni zajiStuji pracovnici obce.

XVI. Provozni fad venkovni plochy:

a) Venkovni vybaveni:

o Piskovisté 2x, kamenisté
e Drevéna véz se skluzavkou, dievéna konstrukce s zebiikem a siti
¢ Kovova konstrukce na zavéSeni houpacky, hnizda, Zebtiku a lana
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e Kovova priilezka oboustranna

e Kovovy kolotoé

e Kovova konstrukce na domecek

e Plastova prulezka lev

e Pruzinové houpadlo

e Zahradni sklad k ukladani hraéek a zahradniho vybaveni

e Kovové branky 2x

e 4xlavicky a 2x stolecek (kovova konstrukce, dievéné sedaky)

b) Povrch:

e Travnaty povrch v okoli détskych dfevénych hracich prvka

e Dlazdicovy - chodniky kolem budovy a piskovisté, plocha pro jizdu na kole,
kolobéZce, odrazedle a na kresleni chodnikovymi kiidami, cvi¢eni a détsky hokej
(vzdy pouze pro jednu zvolenych ¢innosti)

1. Zahrada je uréena pouze pro déti navstévujici mateiskou Skolu v Loukové od 2 do
6 - 7 let.

2. Ucitelky odpovidaji za bezpecénost déti pfi pobytu venku a organizuji ¢innosti tak,
aby preventivné predchazely urazim.

3. Uditelky voli vhodné prostory pro jednotlivé hry, které si déti zvolily a dbaji, aby
déti neodkladaly kolobézky, kola, odrazedla aj. predméty v ochranném pasmu
prulezek a houpacek, piipadné piskovisté.

4. Pred pobytem na Skolni zahradé dopoledne i odpoledne uéitelka zkontroluje stav
vybaveni z divodu prevence urazu.

5. Pfed ukonéenim pobytu venku je povinnosti déti a uéitelek uklidit veSkeré
vybaveni do skladu a uzamknout jej. Ucitelka zamete direvéné obklady piskovisté
a stahne ochrannou plachtu na piskovisté, kterou fadné ukotvi. Zahradu uzamyka
ucitelka nebo Skolnice po ukonéeni provozu.

6. Vstup na pozemek nepovolanym osobam v dobé mimo provoz Skoly je na vlastni
nebezpedi.

7. Na Skolni zahradu je zakazano vodit psy a kocky!

Hygienické pozadavky na hraci plochy

Pisek na piskovistich je ménén dle potieby — certifikovany. Plocha piskovisté je
zajiSténa tak, aby nedochazelo ke znecisténi exkrementy zvirat. Piskovisté je kryto i
v dobé& mimo provoz MS.
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Podminky

Pred zahdjenim aktivit (pfed pfichodem déti) je ochranna sit na piskovisti
odstranéna. Pii odstraniovani ochranné sité dbame, aby pripadné nedistoty
nenapadaly do prostoru piskovisté. Vlastni ochranna sit je uloZena mimo prostor
urceny pro déti.

Ucitelka provede vizualni kontrolu piskovisté, zda se v ném nenachazi predméty,
které by mohly déti hrajici si v piskovisti ohrozit.

Pokud je v piskovisti nalezen nepatti¢ny predmét, zajisti ucitelka / domovnice jeho
odstranéni. Pokud se jedna o napf. injekéni strikacku, jehlu, zvireci vykal apod.,
provede se toto odstranéni tak, Ze je lopatkou tento predmét nabran a ulozen do
igelitového sacku a uloZzen do prostoru k tomu uréenému. Déle je nutno provést
vizualni kontrolu i prilehlych travnatych ploch. Pii pfipadném poranéni je nutno
neprodlené poskytnout prvni pomoc a zajistit oSetieni lékarem.

Dale je provedena vizudlni kontrola vlastniho technického stavu hracich prvki a
hraci plochy. Pokud je vSe v poradku, jsou déti vpuStény k pobytu na $kolni zahradé.
Pripadné nedostatky musi byt oznac¢eny nebo odstranény — tzn., Ze déti teprve poté
mohou na Skolni zahradé pobyvat.

Pokud dojde napft. k znecisténi piskovisté hrajicim si ditétem, je nutno zneciStény
pisek lopatkou vyjmout a vyhodit.

Po ukonceni pobytu venku zajisti ucitelka opét kontrolu piskovisté, zda — li v ném
nezustaly babovky, lopatky apod. a je opétovné provedeno zakryti piskovisté
ochrannou siti.

Piskovisté bude pravidelné prohrabavano, aby bylo zajisténo promichani
jednotlivych vrstev pisku a to cca 1 x mési¢né — zajisti ucitelky / domovnice.

Piskovisté bude pred zakrytim na zimni obdobi vyc¢isténo od napadaného listi apod.

Sit zajiStuje tzv. ,,dychani piskovisté“ a nejedna se tedy o neprody3né uzavieni.

Kontroly

Provozovatel zajisti, aby stav pisku uréeného ke hram déti odpovidal hygienickym
limitdm. Za timto ucelem je provadéna pravidelna vyména pisku od dodavatele,
ktery ma na dokladu o zaplaceni téz doklad o provedeni rozboru.

Povinnosti uzivatele

Uzivateliim je zakazano pouzivat zafizeni hracich prvki k jinym ucelim, nez pro
které bylo zfizeno. Skolnice je povinna pred zahajenim sportovnich aktivit a her déti
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na $kolni zahradé provést vizualni kontrolu vybaveni a uzavieni moznych vychodt
z prostoru $kolni zahrady.

V pripadé urazu v dobé provozu Skoly zajisti oSetfeni pedagogicky pracovnik véetné
uvedeni vSech udaja.

UzZivatelé nesmi vnaSet do prostoru détského hristé alkoholické a jiné navykové ¢i
omamné latky, v prostoru hraci plochy je ve smyslu § 8, zdkona 379/2005 Sb. v
platném znéni zakaz koureni

Telefonni ¢isla pro piipad nouze:
112 (IZS)

150 (hasici)

155 (1ékarska sluzba)

158 (Policie CR)

XVII. Zavérecna ustanoveni

1. Jeden vytisk provozniho radu je trvale uloZen ve sborovné, na misté trvale
pristupném vSem zaméstnancim mateiské Skoly. Provozni fad je také trvale
umistén na nasténce u vchodu do mateiské Skoly.

2. O vydani Provozniho fadu jsou vSichni zaméstnanci informovani na provozni
poradé.

3. Nové prijimani zaméstnanci budou s timto pfredpisem seznameni pied podpisem
pracovni smlouvy. Seznameni s provoznim rfadem tvoii souéast vstupniho a
periodického Skoleni zaméstnanci S$koly. Kontrola provadéni jednotlivych
ustanoveni je soucasti kazdoroéni verejné provérky BOZP.

4. Zmény provozniho fadu jsou provadény formou ¢islovanych dopliki.

5. ZruSuje se predchozi znéni tohoto radu, jeho ulozeni se ridi spisovym radem
Skoly.

6. Smeérnice nabyva uéinnosti dnem: 1.9. 2024

V Loukové dne 12.8. 2024

Mgr. Marie Syry¢anska
feditelka Skoly
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SEZNAMENI{ SE SMERNICIi

JMENO DATUM PODPIS
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