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ZAKLADNI SKOLA

15. VNITRN{ RAD $KOLNi DRUZINY

C.j. SM_15/2026

Spisovy a skartaéni znak A25/A10

Vypracoval Mgr. Marie Syryc¢anska, reditelka Skoly
Platnost od 1.9. 2026

Uéinnost od 1.9.2026

1. Obecna ustanoveni

e Tento Vnitini ad Skolni druziny vydava reditelka Zakladni Skoly a Mateiské Skoly
Loukov, okres Kromériz, jako reditelka Skolského zarizeni podle § 30 zakona ¢.
561/2004 Sb., skolsky zakon, ve znéni pozdéjsich predpisti.

e Vnitini ¥ad upravuje podrobnosti k vykonu prav a povinnosti ucastniki zajmového
vzdélavani a jejich zakonnych zastupcd, pravidla vzajemnych vztaht se zaméstnanci
Skoly, provoz a vnitini rezim Skolni druziny, podminky bezpeénosti a ochrany zdravi,
ochranu pred rizikovym chovanim a podminky zachazeni s majetkem Skoly.

e Vnitini f4d je zavazny pro ucastniky Skolni druzZiny, jejich zakonné zastupce a
zaméstnance $koly v rozsahu jejich plsobnosti.

e Vnitini fad je zpracovan s ohledem na aktudlni pravni stav uéinny od 1. 9. 2026,
zejména zakon €. 561/2004 Sb., Skolsky zakon, a vyhlasku ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém
vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpist.

2. Poslani a charakter Skolni druziny

Skolni druzina (dale jen ,SD¥) je $kolské zafizeni pro zajmové vzdélavani. Poskytuje
zajmové vzdélavani prednostné zakim 1. stupné zakladni Skoly.

SD uskutecnuje zejména pravidelnou zajmovou, vychovnou, rekreacni a vzdélavaci
¢innost, odpocinkové ¢innosti a ¢innosti podporujici rozvoj osobnosti, socialnich
vztahti, samostatnosti a smysluplného traveni volného ¢asu.
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|
e Cinnost SD probiha zejména ve dnech 3kolniho vyuéovani. Provoz o L
Skolnich prazdninach je podle preruSen. o

o SD poskytuje éinnost tak, aby odpovidala véku, potiebam a bezpeénosti ti¢astnikii.

3. Organizace $kolni druziny

e 0Od 1.9.2026 ma ZS a MS Loukov jedno oddéleni $kolni druZiny.

e Oddéleni je uréeno pro zaky 1.-5. roéniku zékladni Skoly.

o Cinnost SD zajistuje vychovatelka Jana Vymétalikova.

e Nejvyssi pocet ucastnikl v jednom oddéleni je 30.

e Provozni doba SD je stanovena od 11:45 do 16:30 hodin. Reditelka mtize provozni dobu
upravit podle mistnich podminek a aktualni organizace Skoly.

e Organizace ¢innosti, denni rezim a rozvrh ¢innosti vychazeji z podminek Skoly a jsou
stanoveny tak, aby byl zajistén bezpeény dohled nad ucastniky.

4. Prava a povinnosti uc¢astniku

4.1 Prava

¢ nabezpec¢nost a ochranu zdravi a na rovné zachazeni;

e na odpocinek, rekreaéni a zajmovou ¢innost pfiméfenou véku;

e byt seznameni s pravidly SD a mit moZnost vyjadiit sviij nazor k éinnostem, které se jich
tykaji;

e ucastnit se planovani pfimérenych ¢innosti a podilet se na jejich hodnoceni;

e vyuzivat prostory a vybaveni SD v souladu s pravidly bezpeénosti a pokyny vychovatelky;

e na ochranu pred fyzickym a psychickym nasilim, Sikanou, diskriminaci a dalSimi projevy
nepratelstvi nebo nasili;

e pozadat pedagogického pracovnika o pomoc, pokud se ocitnou v nesnazich.

4.2 Povinnosti

e fadné dochazet do SD podle piihlasky a dodrZovat stanoveny rezim;

e dodrzovat tento vnitini fad, pokyny k bezpeénosti a pokyny vychovatelky;

e chovat se slusné a ohleduplné k ostatnim Zakim a zaméstnancim Skoly;

e chranit zdravi své i ostatnich a neprovadét ¢innosti, které mohou zpisobit uraz nebo jinou
Ujmu;
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chranit majetek $koly a SD a bezodkladné hlasit poskozeni nebo zavadu; i ﬂﬁ“ j”'"w

oznamit vychovatelce zdravotni obtize nebo jiné skuteénosti, které mohou mit A MATERSKA 4014 LOUKOY

vliv na bezpecény pribéh ¢innosti;

nenosit do SD predméty, které nesouviseji s ¢innosti a mohly by ohrozit zdravi nebo

bezpeénost;

nepfinaSet a neuzivat alkohol, tabakové vyrobky, nikotinové vyrobky, omamné a

psychotropni latky ani jiné navykové latky.

5. Prava a povinnosti zdkonnych zastupcu

5.1 Prava zakonnych zastupcu

ptihlasit a odhlasit uc¢astnika ze SD v souladu s podminkami stanovenymi $kolou;

byt informovani o organizaci a éinnosti SD a o zavaznych skuteénostech tykajicich se jejich
ditéte;

obracet se s podnéty, pripominkami nebo stiZnostmi na vychovatelku nebo reditelku Skoly;
na ochranu osobnich udaji a informaci tykajicich se jejich ditéte.

5.2 Povinnosti zakonnych zastupcu

predat $kole aktualni kontaktni idaje a pisemné uvést rozsah dochazky a zptisob odchodu
ditéte;

omlouvat nepiitomnost ditéte v SD a véas informovat o zméné dochazky;

kazdou zménu zpiisobu odchodu oznamit pisemné nebo prostiednictvim systému Skola
Online; telefonicka zména odchodu neni z bezpeénostnich divoda piipustna;

informovat vychovatelku o zménach zdravotniho stavu nebo jinych zavaznych
skutecénostech dulezitych pro bezpecnost ditéte;

respektovat tento vnitini fad a zajistit, aby dité dodrzovalo stanovena pravidla;

hradit aplatu za zajmové vzdélavani ve stanoveném terminu.

6. Pravidla vzdjemnych vztahi

Vztahy mezi zaky, zakonnymi zastupci a zaméstnanci §koly jsou zaloZeny na vzajemném
respektu, slus$nosti, distojnosti a spolupraci.

Pri komunikaci se nepouzivaji urazky, vyhroZovani, poniZovani ani jiné formy
nepiijatelného jednani.
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Zalezitosti tykajici se konkrétniho ditéte se projednavaji individualné a s 'Eﬂ?h“ j”'"w

ohledem na ochranu soukromi. | MATRRSKA $KOLA LOUKOY

Zaméstnanci Skoly chrani ucastniky pred nasilim, Sikanou, diskriminaci, ponizovanim a

dalSimi formami nevhodného zachazeni.

Zaméstnanci zachovavaji mléenlivost o skute¢nostech tykajicich se ucastnikii a jejich

rodin v rozsahu stanoveném pravnimi piredpisy.

Pfipominky k éinnosti SD mohou zakonni zastupci fesit nejprve s vychovatelkou Janou

Vymeétalikovou, piipadné s reditelkou Skoly. Formalni stiznosti se pfijimaji a vytizuji podle

samostatné smérnice $koly pro piijimani, evidenci, Setfeni a vyfizovani stiznosti

7. Provoz a vnitini rezim SD

0d 1. 9. 2026 ma SD jedno oddéleni pro z4ky 1.-5. roéniku. Oddéleni se napliiuje nejvyse
do pocétu 30 ucastniki. Nejvyssi pocet ucastnikii na jednoho pedagogického pracovnika
¢ini 30; pii jednotlivych ¢innostech se pocet ucastnik upravuje podle druhu ¢innosti, jejich
ptipadnych specidlnich vzdélavacich potieb a pozadavkii na bezpeénost. Cinnost SD
zajiStuje vychovatelka Jana Vymétalikova.

Provozni doba - SD je v provozu zpravidla od 11:45 do 16:30 v pracovnich dnech, kdy
probiha vyuéovani. Konkrétni rozvrh éinnosti SD schvaluje feditelka $koly na navrh
vychovatelky.

SD miize vyuzivat prostory $koly, $kolni zahradu, $kolni hti$té, télocviénu a vhodna mista
v okoli Skoly. Pfi ¢innostech mimo budovu $koly jsou dodrzovana pravidla bezpec¢nosti a
zajistén dohled.

Ucéastniky do SD po skonéeni vyuéovani predavaji vyuéujici nebo je podle organizace dne
privadi vychovatelka. Bez svoleni vychovatelky nesmi uéastnik opustit prostor SD.
Ucéastnik miize SD opustit pouze zpiisobem a v ¢ase uvedenym v pfihlasce nebo na zakladé
pfedem oznamené pisemné zmény.

Osobni vyzvednuti zakonnym zastupcem je mozné. Pokud dité vyzvedava jina osoba, musi
byt tato osoba opravnéna k prevzeti ditéte podle udajti sdélenych skole.

Pfi nevyzvednuti ucastnika do konce provozni doby vychovatelka nejprve kontaktuje
zakonného zastupce a osoby uvedené v prihlaSce. Pokud se dité nepodaii predat
opravnéné osobé, postupuje $kola podle platnych metodickych a krizovych postupt a
podle zavaznosti situace kontaktuje piislusné organy (OSPOD, POLICII CR).

SD mizZe v priibéhu dne ménit formy éinnosti podle poéasi, aktualnich potieb ucastnikd,
organizacnich podminek a bezpeénosti.
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Pii ¢innostech mimo budovu Skoly se dodrzuji pravidla bezpeé¢nosti stanovena 'Eﬂ?h“ j”'"w
pro konkrétni akci. | ATERSKA SKOLA LOUKOY

V dobé skolnich prazdnin je provoz SD po projednaci se zfizovatelem pierusen.
8. PrihlaSovani, dochazka a vyzvedavani

O piijeti k pravidelné ¢innosti SD rozhoduje feditelka $koly na zakladé pisemné piihlasky.
Ptihlaska obsahuje mimo jiné rozsah dochazky a zptisob odchodu uéastnika ze SD.
Zmény v rozsahu dochazky nebo zpisobu odchodu se oznamuji $kole pfedem pisemné
nebo prostiednictvim systému Skola Online. Telefonickd zména zpiisobu odchodu se z
bezpecnostnich davodi nepfijima. Zakonny =zastupce si vSak miize dité osobné
vyzvednout.

Uéastnik muize byt ze SD vyzvednut zdkonnym zastupcem nebo osobou uvedenou v
prihlasce, pripadné odchazi samostatné podle pisemného souhlasu zakonného zastupce.
Pokud se zak nevyzvedne v uréenou dobu, vychovatelka se pokusi kontaktovat zakonného
zastupce a osoby uvedené v prihlasce. Pokud se nepodaii situaci vyresit, postupuje Skola
podle prislusnych pravnich a metodickych pravidel a podle okolnosti kontaktuje OSPOD
nebo Policii CR.

Zakonny zastupce odpovida za aktualnost udaji uvedenych v pfihlasce a bez zbyte¢ného
odkladu oznamuje jejich zménu.

SD vede evidenci ti¢astnikii a dochazky v rozsahu stanoveném pravnimi piedpisy a timto
vnitinim radem.

9. Ukonéeni Géasti v SD, vylouéeni ze SD

Uéast v SD muzZe byt ukonéena na zakladé pisemného oznameni zakonného zastupce nebo
v jinych pripadech a zptsobem, ktery pfipoustéji pravni predpisy.

Pfi zavazném zavinéném poruSeni povinnosti mtiize feditelka S$koly rozhodnout o
podminéném vyloucéeni nebo o vylouceni ucéastnika ze Skolni druziny. Pfi rozhodovani
skola postupuje podle pravnich predpisii a ptihlizi k zavaznosti a okolnostem jednani, véku
ucastnika a potiebé ochrany ostatnich ucastnikt a zaméstnanci.

Zvlasté hrubé opakované slovni a umyslné fyzické utoky zaka vaci zaméstnancim Skoly
nebo vicéi ostatnim zakim se povazuji za zvlasté zavazné zavinéné poruSeni povinnosti
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stanovenych $kolskym zakonem. Skola pii takovém jednani postupuje podle
pravnich piedpisti a svych krizovych a preventivnich postupt. A MATERSKA $5OLA LOVKOY
Pii rozhodovani o ukonceni ucasti se vzdy piihlizi k véku ucastnika, zavaznosti a
opakovani jednani, jeho okolnostem a k potiebé ochrany ostatnich ucastniki a
zaméstnancu.

10.  Uplata za zajmové vzdélavani

Vysi uplaty stanovuje ziizovatel — Obec Loukov.

Uplata je splatna predem, mésiéné, inkasnim pfevodem na uéet $koly ¢&. 123-
9909510257/0100.

Pokud je v kalendainim mésici provoz SD omezen nebo pterusen po dobu delsi nez 5 dnd,
uplata se pomérné snizi v souladu s vyhlaskou €. 74/2005 Sb.

Reditelka $koly miize na zakladé pisemné Zadosti zakonného zastupce tplatu snizit nebo
ucastnika od uplaty osvobodit, pokud jsou splnény zakonné podminky a zakonny zastupce
je radné prokaze.

- SniZeni nebo osvobozeni od uplaty se poskytuje za podminek stanovenych § 11 vyhlasky
€. 74/2005 Sb. a na zakladé radné dolozené zadosti; postup Skoly se ridi aktualnim znénim
pravnich piedpisti a rozhodnutim ziizovatele.

Vraceni jiz uhrazené uplaty se provadi podle podminek stanovenych zfizovatelem a na
zakladé pisemné zadosti zakonného zastupce.

Neuhrazenou uplatu $kola fesi vyzvou k uhradé a dal§imi postupy podle pravnich piedpisi
a vnitinich ekonomickych pravidel Skoly. Piipadné ukonéeni ucasti 1ze provést pouze
tehdy, pokud je pro né dan pravni davod.

Podrobnosti o vysi uplaty, splatnosti a pripadném vraceni nebo snizeni uplaty je upraveno
samostatnym rozhodnutim zfizovatele.

11. Podminky bezpeénosti a ochrany zdravi

SD zaji$tuje bezpeénost a ochranu zdravi uéastniki pii zajmovém vzdélavani a pii
¢innostech s nim pfimo souvisejicich.
Ucéastnici jsou na za¢atku $kolniho roku a pribézné prokazatelné poucovani o pravidlech
bezpeénosti. Uéastnici, ktefi ptfi ivodnim pouéeni chybéli, jsou pouéeni dodateéné.
Kazdy uraz nebo zdravotni obtiz ucastnik bezodkladné oznami vychovatelce.
Vychovatelka poskytne podle potieby prvni pomoc, zajisti dalsi potrebnou pé¢i, informuje
vedeni Skoly a zakonného zastupce a provede prisluSny zaznam.

15. Vnitfni fad Skolni druziny | 6



ZAKLADNI SKOLA A MATERSKA SKOLA LOUKOV, OKRES KROMERIZ, Loukov 119, 76875
Loukov, ZS 739 642 497, MS 739 643 733, SJ 739 643 911, e-mail:

i RO V§
syrycanska@skolaloukov.cz, 1¢0 70983437, datové schranky: vjhrdid Q\’} v SEe

— i N -6’
o TEREREE Iy =
EEEEE E [l

ZAKLADNI SKOLA

Evidence uraziti se vede v souladu s pravnimi predpisy, zejména vyhlaskou ¢. 1
64/2005 Sb., o evidenci urazt déti, zaki a studentli, ve znéni pozdéjsich A MATERSKA $KOLA LOUKOY
predpist.

Uéastnik nesmi svym jednanim ohroZovat sebe ani jiné osoby.

V SD jsou zakazany projevy nasili, Sikany, kyberSikany, diskriminace, nepiatelstvi,
ponizovani a jiné formy rizikového chovani.

Zjisti-li zaméstnanec Skoly zavadu ohrozujici bezpe¢nost, oznami ji bezodkladné vedeni

Skoly a podle mozZnosti pfijme opatieni k zabranéni vzniku Skody nebo urazu.

12. Ochrana pied rizikovym chovanim

SD vytvaii bezpeéné prostiedi a podporuje respektujici vztahy mezi uéastniky.

Je zakazano zejména nasili, Sikana a kyberSikana, diskriminace, projevy nenavisti,
umyslné poskozovani majetku, drzeni a uzivani alkoholu, tabakovych a nikotinovych
vyrobkid, omamnych a psychotropnich latek a dalsich navykovych latek.

Zjisténé projevy rizikového chovani se reSi bezodkladné podle zavaznosti situace, v
navaznosti na Skolni fad, preventivni program Skoly a dalsi interni postupy.

Mobilni telefony — Pouzivani mobilnich telefonii a jinych elektronickych zatizeni je v SD
zakazano. Zatizeni nesmi byt béhem pobytu v SD pouZivana ani k pofizovani fotografii,
zvukovych ¢i obrazovych zaznamiu. Vyjimkou je pouze jejich nezbytné pouziti ze
zdravotnich davodi.

13. Podminky zachazeni s majetkem Skoly

o Ucastnici jsou povinni chranit majetek $koly, SD a ostatnich osob.

e Kazdé poskozeni nebo ztratu majetku neprodlené oznami vychovatelce.

e Cenné véci, vétsi finanéni hotovost a elektronicka zafizeni, ktera nejsou potiebna pro
¢innost, ucastnici do SD nenosi. Odpovédnost $koly za piipadnou ztratu nebo
poskozeni se posuzuje podle konkrétnich okolnosti a platnych pravnich predpisa.
Pripadna nahrada Skody zpisobené ucastnikem se fe$i podle platnych pravnich
predpisti s ohledem na vék ucastnika, jeho schopnost posoudit nasledky jednani a
konkrétni okolnosti pfipadu.

14. Dokumentace SD a evidence téastnikt

15. Vnitfni Fad Skolni druziny | 7
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SD vede dokumentaci v rozsahu stanoveném pravnimi piedpisy, zejména: |

e pisemné piihlasky ucastnikid véetné udajii o rozsahu dochazky a zptsobu

odchodu;

e pisemna evidence dochazky ucastnikii;

e tfidni kniha / odpovidajici evidence pribéhu poskytovaného zajmového vzdélavani;

e celoroéni plan éinnosti SD a jeho vyhodnoceni;

e vnitini ¥ad SD a rozvrh éinnosti;

e evidence urazu a souvisejici zaznamy;

e dalsi dokumentace vyzadovana pravnimi predpisy nebo vnitinimi predpisy Skoly.
Evidence uéastnikii a dokumentace SD jsou vedeny a uchovavany v souladu se $kolskym
zakonem, piredpisy o ochrané osobnich udaji a spisovym a skarta¢nim fadem Skoly.

15. Informovani, zverejnéni a seznameni s fadem

e Vnitini fad je zvefejnén zplisobem umoziujicim dalkovy pfistup a je k dispozici na
pristupném misté ve Skole.

e Zaméstnanci Skoly jsou s vnitinim radem prokazatelné seznameni.

o Ué¢astnici SD jsou s pravidly pfiméfené svému véku prokazatelné seznameni na zac¢atku
Skolniho roku a pfi jejich zméné.

e Zakonni zastupci nezletilych uéastnikd jsou informovani o vydani a obsahu vnitiniho
fadu prostrednictvim obvyklych komunikaénich prostfedki Skoly, zejména
prostiednictvim Skola Online a zvefejnénim na webovych strankach $koly.

e Prokazatelné seznameni zaméstnanct a ucastnika se eviduje zplisobem stanovenym
Skolou.

16. ZavéreCna ustanoveni

e Tento Vnitini fad Skolni druziny nabyva uéinnosti dnem 1. 9. 2026.

e Dnem udinnosti tohoto vnitiniho fadu se rusi predchozi Vnitini fad $kolni druziny ¢&.
SM_15/2024 vcetné vsech jeho dodatkd.

e Tento vnitini fad je soucasti organiza¢niho radu skoly.

¢ Kontrolou dodrzovani tohoto vnitiniho radu je povérena vychovatelka $kolni druziny v
rozsahu své pusobnosti a reditelka $koly.
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Loukov, ZS 739 642 497, MS 739 643 733, SJ 739 643 911, e-mail:
syrycanska@skolaloukov.cz, 1¢0 70983437, datové schranky: vjhrdid o\’?h ?_“_U 1’5:‘(.?
STRrapEE iy
e V piipadé rozporu tohoto vnitiniho fadu s obecné zavaznym pravnim lﬁwm““'"
predpisem se pouzije prisluSny pravni predpis a vnitini fad se bez \MATRRSKA 8014 LOUKOY

zbyteéného odkladu aktualizuje.

Megr. Mari ¢anska
V Loukové dne: 24. 8. 2026 gr- Marie Syrycanska

reditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 25.8. 2026
Seznameni zaméstnanci dne: 25.8. 2026
SEZNAMENI SE SMERNICI:
DATUM PODPIS DATUM PODPIS
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